Espace factures en ligne
Syndic Martin Gestion

1. Serendre sur le site internet www.martin-gestion.com

2. Saisir le mot de passe fourni par le syndic (sous le format « SXXXCXXX ») dans la rubrique de gauche
« Accédez a votre copropriété ».

Mmartin Accueil
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Nos clients €moignent

svis

Martin Gestion
gestion immobiliere

Martin Gestion, gestion locative, immebiliere

et syndics de copropriétés a Toulouse.

ACCEDEZ A VOTRE COPROPRIETE : ACCEDEZ A VOTRE COMPTE SECURISE :

ENTREZ VOTRE MOT DE PASSE > CLIQUEZ ICI POUR Y ACCEDER —>

3. Puis valider en cliquant sur la fleche du milieu.

4. Vous accédez alors a I'extranet dédié a votre copropriété.
Cliquer sur la rubrique « Factures ».
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5. Vous accédez alors au module permanent de consultation des factures.
Saisir votre Login et votre Mot de passe dédié fourni par le syndic.
Votre login correspond a celui utilisé précédemment (sous le format « SXXXCXXX »).
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CONSULTATION DES FACTURES

Ce site est protégé par un certificat délivré
par les autorités compétentes.

GANDI SAS Secure Certification Authority

M GEIDE”

Vous entrez dans un espace sécurisé et crypté SSL

Login: || -\

Mot de passe : n

Se connecter

6. Puis valider en cliquant sur le bouton « Se connecter ».

7. Vous accédez alors a I'arborescence de classement des factures.
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CONSULTATION DES FACTURES

Dossiers T3k Dossier : Documents a classer

4 T Documents MARTIN GESTION -

P[]/ Copropriétés
-

Documents a classer i= Liste/Apercu
[[] OCR | Apercu Type | Nom du document Dépét le Taille

8. Vérifier que la colonne « Apergu » apparait ici.
Si celle-ci n’apparalt pas cliquer sur « Liste/Apercu » pour la faire apparaitre.



9. Pour faire apparaitre les différents dossiers de
classement, cliquer sur les petites fleches

grises a gauche de chaque intitulé.

10. Les factures sont classées par clés de répartition

puis par catégorie de charges.

Le nombre de factures apparait a titre
d’information, entre parenthése a droite de

I'intitulé d’une catégorie.

CONSULTATION DES FACTURES

Dossiers

4 T Documents MARTIN GESTION

4[] Y Copropriétés
4 ]V S134 - Les Lorettes
4 [V S134 - Les Lorettes - Public
4 [[7] T S134 - Exercice 31.12.2016
4[] Y 01 Charges générales

[ i Assurance (1)
[ fo Eau (1)
[ i Electricité portail extérieur (2)
[ i Entretien ménager (9)
[ fam Espaces verts (12)
[ i Fournitures (2)
[ [ Frais administratifs et postaux (10)
[ i Honoraires tiers intervenants (2)

1| or

[ i Maintenance portail extérieur (2)
[ fam Relevés compteurs eau (4)
Erﬁ Service incendie - Désenfumage
4 [T Travaux et interventions techniques
[ Reéparations immo (1)
[/ Réparations locatives (1)
[ Travaux diespaces verts (2)
> Drﬁ 10 Charges Batiment A - 136
b [ 20 Charges Batiment B - 134
b [7]fim 30 Charges Parking Sous-Sol
|4 Dri 40 Charges multi-clés
7] i 98 Factures privatives (5)
[/l 99 Gros travaux - Sinistres (10)

Vil Dossier : Documents a classer

Documents a classer

Apergu Type | Nom du document

CONSULTATION DES FACTURES

Dossiers
4 T Documents MARTIN GESTION
4[] T Copropriétés
4[] Taw S134- Les Lorettes
4 [T S134- Les Lorettes - Public
4[]V S134 - Exercice 31.12.2016
4 [7] ¥ 01 Charges générales

[ Assurance (1)
[ Fom Eau (1)
[ i Electricité portail extérieur (2)
[ s Entretien ménager (9)
[ o Espaces verts (12)
[ s Fournituress (2)
[ i Frais administratifs et postaux (10)
[ i Honoraires tiers intervenants (2)

[ ocR

[ i Maintenance portail extérieur (2)
[ i Relevés compteurs eau (4)
E[i Service incendie - Désenfumage
4 [ Y Travaux et interventions techniques
7] famt Réparations immo (1)
[ i Reéparations locatives (1)
7] F Travaux d'espaces verts (2)
> Drﬁ 10 Charges Batiment A- 136
b [7]ffm 20 Charges Batiment B- 134
b [7]fem 30 Charges Parking Sous-Sol
b Dri 40 Charges multi-clés
[ 98 Factures privatives (5)
[l 99 Gros travaux - Sinistres (10)

11. Pour faire apparaitre les factures correspondantes, cliquer sur 'intitulé d’une catégorie.

Tl Dossier : Documents & classer

Documents a classer

Apercu Type  Nom du document

B S8

CONSULTATION DES FACTURES

Dossiers
4 T Documents MARTIN GESTION
4[] Copropriétés
4[] S134 - Les Lorettes
4 [ Vi S134 - Les Lorettes - Public
4[] Y S134 - Exercice 31.12.2016
4 [ Vi 01 Charges générales

[ fm Assurance (1)
[ i Eau (1)
[l Electricité portail extérieur (2)
[ f& Entretien ménager (9)
[ [3 Espaces verts (12)
[ [ Fournitures (2)
[ [ Frais administratifs et postaux (10)
[ fi Honoraires tiers intervenayss (2)

[ B Maintenance portail extérieur (2)

[~ I3 Relevés compteurs eau (4)
[ [ Service incendie - Désenfumage
4 [ W Travaux et interventions techniques

[ s Réparations immo (1)

[ 7] s Réparations locatives (1)

7] s Travaux despaces verts (2)
P[]/ 10 Charges Batiment A- 136
P[]/ 20 Charges Batiment B- 134
&[]/ 30 Charges Parking Sous-Sol
B[] /il 40 Charges multi-clés

[E] i 98 Factures privatives (5)
] fil 99 Gros travaux - Sinistres (10)

Page

Documents
Type  Apercu
A
\AE

1

sur 1

Nom du document

11.01.2016.pdf

01.07.2016.pdf

Dépét e =

29/08/2016

29/08/2016

Résultats 1a2sur2 | 50

T Dossier : COPROPRIETE » 5134 - Les Lorettes B 5134 - Les Lorettes - Public » $134 - Exercice 31.12.2016 » 01 Charges générales » Maintenance portail extérieur

a
-
= Liste/Apergu

Taille

766 ko

746 ko

»

+ | lignes/page



12. Les différentes factures de la catégorie apparaissent alors.

Vous pouvez avoir un premier apercu de chaque facture en passant votre souris sur I'image miniature.

—

CONSULTATION DES FACTURES

T Dossier : COPROPRIETE P S134 - Les'Lorettes P S134 - Les Lorettes - Public » S134 - Exercice 31.12.2016 P 01 Charges générales » Maintenance portail extérieur

Dossiers
4 Ty Documents MARTIN GESTION
4[] Y Copropriétés
4 7]V S134- Les Lorettes
4 [ V@ S134 - Les Lorettes - Public
4 [7] Y S134- Exercice 31.12.2016
4 [7] % 01 Charges générales

[ i Assurance (1)
[y Eau (1)
[ Fa Electricité portail extérieur (2)
[ [ Entretien ménager 9)
[ i Espaces verts (12)
71 s Foumnitures (2)
[ Frais administratifs et postaux (10)
7] fi Honoraires tiers intervenants (2)

[ % Maintenance portail extérieur (2)

[ [ Relevés compteurs eau (4)
[] I Service incendie - Désenfumage
4 [ Y Travaux et interventions techniques
7] i Réparations immo (1)
[] [ Reparations locatives (1)
[ & Travaux d'espaces verts (2)
P[] 10 Charges Batiment A- 136
b [] @ 20 Charges Batiment B-134
b [ /& 30 Charges Parking Sous-Sol
b [/ 40 Charges multi-clés
[ & 98 Factures privatives (5)
[] /& 99 Gros travaux - Sinistres (10)

Documents
Type | Apercu Nom du document

A

11.01.2016.pdf

o i
”ﬁ 01.07.2016.pdf
Page 1 | sirl &

Les factures sont renommées par date de facture
ou par nom de fournisseur pour une visualisation intuitive.

Dépét le ~

29/08/2016

29/08/2016

-
i= Liste/Apergu

Taille

766 ko

746 ko

4

Résuftats 182sur2 | 50 || lignes/page

Vous pouvez également classer les
factures par ordre alpha-numérique
en cliquant sur « Nom du document ».

13. Pour visualiser une facture dans son ensemble il vous suffit de cliquer sur I'icone « Pdf » a gauche de chaque
facture miniature. La facture compléte apparaitra alors dans un nouvel onglet internet.

V portail | Page factures £ x“

&« C' | © www.martingestiononline.com/pag

[

factures-e-egeide

Eg Fenétre pop-up bloquée | v
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CONSULTATION DES FACTURES

Dossiers
4 T Documents MARTIN GESTION
4[] Vi Copropriétés
« [7]T&@ S134 - Les Lorettes
4 [ T $134- Les Lorettes - Public
4 [7] & 5134 -Exercice 31.12.2016
4 [7]% 01 Charges générales

[ [ Assurance (1)
[F i Eau (1)
[~ I Electricité portail extérieur (2)
[~ [im Entretien ménager (9)
[ I Espaces verts (12)
[ fam Fournitures (2)
[ [ Frais administratifs et postaux (10)
[~ [f Honoraires tiers intervenants (2)

= Document : 11.01.2016.pdf

Télécharger

v

[ m Maintenance portail extérieur (2)

[ [i= Relevés compteurs eau (4)
[ & Service incendie - Désenfumage
4 [ % Travaux et interventions techniques
7] fem: Réparations immo (1)
[F7] i Réparations locatives (1)
[] s Travaux d'espaces verts (2)
b [ 10 Charges Batiment A- 136
b ] 20 Charges Batiment B-134
b [ 30 Charges Parking Sous-Sol
D[]l 40 Charges multi-clés
] s 98 Factures privatives (5)
7] M 99 Gros travaux - Sinistres (10)

Documents i= Liste/Apercu
Type | Apercu Nor du document Dépét le ~ Taille
A !
OF Y
’”‘- 11.01.2016.pdf 20/08/2016 766 ko
ACAF
PO AN
x| 01.07.2016.pdf 29/08/2016 746 ko
-
v »
Page 1 | surl 2 Résultats 182sur2 | 50 || lignes/page

Il est possible que malgré cela la facture ne s’ouvre pas. Si c’est le cas vous devez alors voir apparaitre « Fenétre
pop-up bloquée » comme ceci. Cliquer sur « Fenétre pop-up bloquée » et cocher « Toujours afficher les fenétres
pop-up de http://martingestiononline.com » puis sur « Ok ». Enfin, renouveler I'étape n°13.



14. Au-dela de la simple consultation des factures vous pouvez également, si vous le souhaitez, télécharger sur
votre ordinateur toutes les factures de I'exercice afin de les consulter plus facilement ou de garder une archive
personnelle de I'exercice.

Pour cela, cliquer sur le carré grisé a gauche de I'exercice comptable souhaité afin de le cocher. Tous les
dossiers de I'exercice se cochent alors automatiquement.

— —~—y
CONSULTATION DES FACTURES T Voir la sélection (1)

Dossiers Tk Dossier : COPROPRIETE b $134 - Les Lorettes I §134 - Les Lorettes - Public b $134 - Exercice 31.12.2016
4 T Documents MARTIN GESTION 7
4 [ Y Coproprités
4 [F] M S134- Les Lorettes v
4 7] 5134 Les Lorettes - Public Documents i Liste/Apercu
4 [7]Tw 5134 - Exercice 31.12.2016
4 [7] T 01 Charges générales
[ [ Assurance (1) -
7 i Eau (1)
7 [ Electricité portail extérieur (2)
[ [ Entretien ménager (9)
7 /I Espaces verts (12)
[ i Fournitures (2)
¥ i Frais administratifs et postaux (10)

a

[ | Type | Apercu Nom du document Dépdtle ~ Taille

[ [im Honoraires tiers intervenants (2)
[ & Maintenance portail extérieur (2)
[ [ Relevés compteurs eau (4)
[7 [&@ Service incendie - Désenfumage
4 [7] Yam Travaux et interventions techniques
7]l Reparations immo (1)
[7] & Réparations locatives (1)
7]l Travaux d'espaces verts (2)
P[] @ 10 Charges Batiment A- 136
b [] [ 20 Charges Batiment B - 134
b [] /@ 30 Charges Parking Sous-Sol
P[] [ 40 Charges muiti-clés
[7] i 98 Factures privatives (5)

[7] & 99 Gros travaux - Sinistres (10}
- |4 »

4 P | Page sur0 | [ & Aucune donnée aafficher | 50 | lignes/page

Cliquer ensuite sur le bouton en haut de I’écran « Voir la sélection ».

Cette fenétre apparait alors.
Cliquer sur « Télécharger la

9 3 Sélection
se eCtlon > x déséiTe?:tuitonner r~ Télsééc[:z‘%er: e
Le téléchargement se lance —rwe e e

alors. Une fois terminé vous Vi 5134 Exercice 31122016 5134 LesLortes-Pue
pouvez consulter vos
documents téléchargés en
cliquant sur le fichier

« Vos documents tél....zip ».
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Résultats 1a1surl | 20 v | lignes/page

L) Vos documents tél...zip



